PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZAREZINHO-PB
SECRETARIA DE GOVERNO
ESTADO DA PARAIBA

LEI ORDINARIA N° 752/2026

Dispée sobre o Quadro de Cargos de
Provimento em Comissdao da Céamara
Municipal de Nazarezinho/PB, define

.....

quantitativos, nomenciaturas, simboios,
remuneracoes, requisitos e atribuigdes, e da
outras providéncias.

Eu, MARCELO BATISTA VALE, Prefeito Constitucional do Municipio de
Nazarezinho-PB, Estado da Paraiba, no uso das atribuigdes que me séo conferidas
peio exercicio do cargo que exergo, FAGO SABER que a Camara Municipai de
Nazarezinho-PB, aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado o Quadro de Cargos de Provimento em Comissdo da
Céamara Municipal de Nazarezinho/PB, com a quantidade, a nomenclatura, os
SIMooIvs € d rermuneragado dus cargos atudirmenie existentes, na forma dos Anexos
| e Il desta Lei.

Paragrafo Gnico. Os cargos de provimento em comissdo de que trata esta
Lei s&o de livre nomeac&o e exoneragéo pelo Presidente da Camara Municipal, e
desiinam-se exciusivamente ao exercicio de atribuicbes de dire¢do, chefia ou
assessoramento.

Art. 2° Os cargos em comissdo da Camara Municipal, com suas
quantidades e simbolos, estdo expressos no Anexo | desta Lei.

Art. 3° As atribuiges dos cargos em comissao sdo as descritas no Anexo ||
desta Lei, devendo ser interpretadas em conformidade com a Constituicdo Federai
e com a jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal sobre cargos de diregéo,
chefia e assessoramento.

§ 1° E vedado atribuir aos cargos em comissdo atividades meramente
burocraticas, técnicas, operacionais ou rotineiras, incompativeis com a natureza
constitucional do provimento em comissao.

§ 2° A nomeacio devera observar a compatibilidade entre a qualificacio do
nomeado e as atribuigdes do cargo.
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Art. 4° Os cargos de que trata esta Lei exigem, como requisito de habilitagéo
técnica e profissional:

| — para o cargo de Procurador Juridico: diploma de bacharel em Direito e
inscrigao reguiar na Ordem dos Advogados do Brasii;

Il — para o cargo de Contador: diploma de bacharel em Ciéncias Contabeis
e inscrigao regular no Conselho Regional de Contabilidade;

Ill — para os demais cargos, preferencialmente certificado de concluséo do
Ensino Médio ou curso equivaiente reconhecido peio MEC.

Paragrafo unico. Os cargos referidos nos incisos | e |l deste artigo deverado
atuar em assessoramento superior, vedado o desempenho de mera rotina técnica
dissociada da reiagdo de coniianga insiitucionai com a Presidéncia da Casa € a
Mesa Diretora.

Art. 5° O provimento dos cargos sera feito por ato da Presidéncia da Camara
Municipal, observadas a Lei Organica Municipal, o Regimento Interno, esta Lei e
ds normds consiitucionais apiicaveis.

Art. 6° As remuneragoes dos cargos em comissao sao as constantes do
Anexo | desta Lei.

Paragrafo iinico. Fventuais reaiustes remuneratérios dependerido de lei
especifica, observadas as exigéncias constitucionais, orcamentarias e fiscais,
vedada a fixagdo em vaior inferior ao saiario minimo nacionai.

Art. 7° As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta das dotacdes
préprias consignadas no orgamento da Camara Municipal, observados os limites
cunsiitucionais € iegais apiicaveis ds despesds.

Art. 8° A nomeagao para cargo em comissao devera observar as vedagoes
constitucionais, legais e administrativas aplicaveis, especialmente as relativas a
nepotismo, acumulagdo ilicita de cargos, conflito de interesses, incompatibilidades
Profissiondis € ausencid de qudiiiicagdo minima.

Art. 9° Ficam revogadas as disposi¢coes em conirario, especiaimente as
normas anteriores que disciplinem de modo incompativel o Quadro de Cargos de
Provimento em Comissao da Camara Municipal.
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Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo com efeitos
financeiros a partir de 01 de junho.

Gabinete do Prefeito Constitucional do Municipio de Nazarezinho, Estado da
Paraiba, em 10 de junho de 2026.

MARCELO BA:&TA VALE

Prefeito Constitucional do Municipio de Nazarezinho
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Quantidade
01
01
01
01
02
01
01
01
01

ANEXO |

Cargo/Funcao
Secretario Executivo
Tesoureiro
Chefe de Arquivo
Assessor Especial da Presidéncia
Assessor Parlamentar
Chefe do Cerimonial
Assessor de Comunicagao
Procurador Juridico
Contador

Simbolo Remuneraciao

DAI |
DAL I
DAI lii
DAl IV
DAI IV
DAI IV
DAI IV
DAl YV
DAIV

R$ 2.500,00
R$ 1.621,00
R$ 1.700,00
R$ 1.621,00
R$ 1.621,00
R$ 1.621,00
R$ 1.621,00
R$ 4.500,00
R$ 4.500,00
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3 ANEXO Il B
ATRIBUIGOES DOS CARGOS EM COMISSAO

| - Secretario Executivo
Compete ao Secretario Executivo:

a) assessorar diretamente a Presidéncia e a Mesa Diretora na coordenacao
administrativa superior da Camara Municipal;

b) organizar, supervisionar e acompanhar os expedientes administrativos
determinados pela Presidéncia;

c¢) coordenar o fluxo de documentos oficiais, comunicagdes internas e externas,
atos administrativos e registros institucionais;

d) auxiliar a Presidéncia na preparacdo de pautas, agendas, despachos e
providéncias administrativas;

e) acompanhar o cumprimento das deliberagdes administrativas da Mesa Diretora;
f) exercer outras atribuicées correlatas de assessoramento superior, desde que
compativeis com a natureza do cargo.

Il - Tesoureiro

Compete ao Tesoureiro:

a) agsessorar a Presidéncia e 2 Mesa Diretora em matériag financeiras vinculadas
a gestdo da Camara Municipal,

b) chefiar € acompanhar a programacdo de pagamentos, repasses, saldos,
movimentagdes financeiras e obrigagdes da Camara;

c) prestar informacgdes a Presidéncia sobre disponibilidade financeira, cronograma
de desembolso e execucdo de despesas autorizadas:

d) fiscalizar, acompanhar e instruir a organizagao de documentos financeiros
destinados a instrucdo de processos administrativos, prestagdes de contas e
controle interno;

e) acompanhar, sob orientagdo da Presidéncia, a regularidade formal dos
procedimentos de pagamento;

f) exercer outras atribuicdes correlatas de assessoramento financeiro superior,
vedada a pratica de atos que dependam de contador habilitado quando ausente a
qualificagao legal.

lll - Chefe de Arquivo

Compete ao Chefe de Arquivo:
a) chefiar e supervisionar a organizacdo do arquivo legislativo, administrativo e
histérico da Camara Municipal,

b) coordenar a guarda, classificagdo, conservacao e localizagdo de documentos
oliciais,
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c) assessorar a Presidéncia e a Secretaria Administrativa na gestdo documental
da Camara,

d) nronor medidas de organizacgdo, digitalizacio nreservacin e acessn ans
documentos publicos, observadas as normas de publicidade, sigilo e protecao de
dados;

e) supervisionar o controle de entrada, saida, empréstimo e consulta de
documentos arquivados;

f) exercer outras atribuicées correlatas de chefia e assessoramento em qestdo
documental.

IV — Assessor Especial da Presidéncia
Compete ao Assessor Especial da Presidéncia:

a) prestar assessoramento direto e imediato a Presidéncia da Camara Municipal;
b) auxiliar a Presidéncia na articulagao institucional com Vereadores, Comissdes,
6rgaos publicos e entidades da sociedade civil;

c) acompanhar demandas estratégicas encaminhadas ao Gabinete da
Fresidencia;

d) elaborar informagées, minutas, relatorios e subsidios necessarios ao processo
decisoério da Presidéncia;

e) acompanhar reunides, audiéncias e atos institucionais quando designado;

f) exercer outras atribuicbes de assessoramento especial compativeis com a

ralarian de ~ranfianrca An rarnn
relaga20 ce contianga Co carge.
V — Assessor Parlamentar

Compete ao Assessor Parlamentar:

2) prestar assessoramento nolitico-institucional e legiclativo aos Vereadores,
conforme designagao administrativa;

b) auxiliar na analise de demandas da populagdo encaminhadas ao gabinete
parlamentar,;

c) acompanhar proposi¢coes legislativas, requerimentos, indicagdes, mogdes e
demais matérias de interesse do parlamentar assessorado:

d) elaborar minutas, estudos, informagdes e relatérios de apoio a atuagdo
parlamentar;

e) auxiliar na interlocugao institucional entre o gabinete parlamentar, a Mesa
Diretora, as Comissdes e a Secretaria da Camara;

f) exercer outras atribuigdes correlatas de assessoramento parlamentar, vedadas
atividades meramente burocraticas ou operacionais dissociadas da atuagado
politica e legislativa.

VI - Chefe do Cerimonial

arimnnial-
ormenia..

e e e h g
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a) chefiar e coordenar as atividades de cerimonial da Camara Municipal;

b) organizar solenidades, sessdes especiais, audiéncias publicas, eventos
inctitucionaic e atog oficiais;

c) assessorar a Presidéncia quanto a ordem de precedéncia, recepgao de
autoridades, composigao de mesa e protocolo institucional;

d) elaborar roteiros, nominatas, convites, registros e demais providéncias
necessarias a realizacao de eventos oficiais;

e) coordenar. quando desianado. equipes de apoio em solenidades e atos
institucionais;

f) exercer outras atribuices correlatas de chefia e assessoramento em cerimonial
publico.

VIl - Assessor de Comunicagao
Compete ao Assessor de Comunicacéo:

a) assessorar a Presidéncia, a Mesa Diretora e os 6rgaos internos da Camara em
matéria de comunicacgao institucional,

b) nlaneiar, acompanhar e orientar a divulgacio de atos, sessfes, 2udidncias
publicas, eventos e informacgdes de interesse publico;

C) elaborar textos, notas, comunicados, releases e materiais informativos de
carater institucional,

d) acompanhar a atualizagdo dos meios oficiais de comunicacdo da Camara,
observadas as normas de publicidade. impessoalidade e transparéncia:

e) auxiliar na relagdo institucional da Camara com veiculos de imprensa e canais
publicos de comunicagéo,

f) exercer outras atribuicdes correlatas de assessoramento em comunicagao
institucional, vedada promocéao pessoal de agentes publicos.

VIl = Procurador Juridico
Compete ao Procurador Juridico:

a) prestar assessoramento juridico superior a Presidéncia, a Mesa Diretora, as
Comissoes e ao Plenario da Camara Municipal;

b) emitir pareceres juridicos sobre proposi¢cdes legislativas, processos
administrativos, contratos, licitacbes, atos de pessoal e demais matérias
submetidas a analise;

c) orientar a Presidéncia e a Mesa Diretora quanto a constitucionalidade,
iegaiidade, juridicidade, regimeriaiidade e t€cinica iegisiativa dus atos da Cairiara,
d) elaborar ou revisar minutas de projetos, resolugdes, decretos legislativos,
portarias, contratos, pareceres, notificacoes, respostas a 6rgaos de controle e
demais atos juridicos;
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e) acompanhar, quando necessario, demandas judiciais ou extrajudiciais
relacionadas a autonomia, funcionamento, prerrogativas e interesses institucionais
da Camara Municinal;

f) assessorar a Camara em matérias de controle externo, prestacdo de contas,
processo legislativo, responsabilidade fiscal, gestdo administrativa e defesa
institucional,

g) exercer outras atribuicdes de assessoramento juridico superior, compativeis
com a natureza do cargo e com a inscricao profissional exiaida.

IX — Contador

Compete ao Contador:

a) nrestar agsessoramento contabil, orcamentario, financeiro, natrimonial e fiecal 2
Presidéncia e a Mesa Diretora;

b) orientar a elaboragdo da proposta orgamentaria da Camara Municipal e
acompanhar sua execugao;

c) emitir informagdes, demonstrativos e pareceres contabeis necessarios a
instrucdo de processos administrativos. financeiros. licitatérios. contratuais e de
prestacao de contas;

d) acompanhar o cumprimento dos limites constitucionais e legais aplicaveis a
Camara Municipal, inclusive os relativos ao duodécimo, a despesa total e a
despesa com pessoal,

e) assessorar a Presidéncia na elaboragdo e no encaminhamento de balancetes,
relatérios, prestagdes de contas e informagdes ao Tribunal de Contas e demais
6rgaos de controle;

f) orientar a classificagao contabil, orcamentaria e financeira dos atos de gestéo da
Camara;

g) exercer outras atribuicdes de assessoramento contabil superior, compativeis
com a natureza do cargo € com a Inscrigao profissional exigida.



